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Smérnice zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Obce Okna ¢.14

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu

§ 27 Zakona ¢. 134/2016 Sb., o verejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich predpisti a dale ve
znéni aktualizace schvélené Zastupitelstvem obce Okna, ¢. usneseni 34/2018 dne 25.4. 2018.
K tomuto dni nabyvd Smérnice Ucinnost.

Predpokladana hodnota verejné zakdzky malého rozsahu je rovna nebo nizsi:
- v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo verejné zakazky na sluzby
2 000 000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty,
- nebo v pripadé verejné zakazky na stavebni prace
6 000 000,- K¢ bez dané z pridané hodnoty.

Uvedené limity pro vefejnou zakazku malého rozsahu jsou stanoveny zakonem ¢.134/2016
Sb. o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon), a jsou platné ke dni
schvéleni této smérnice. V pfipadé, Zze zakon stanovi zménu téchto limiti, plati pro tuto
smérnici limity stanovené zakonem.

Pfi zadavani verejnych zakazek je zadavatel povinen dle § 6 dodriovat zasady
transparentnosti, zasady rovného zachazeni se vSemi uchazeci nebo zajemci, dodrZovat
zakaz diskriminace a dodrzovat nediskriminacni postup.

Pravidla pro zadavani verejnych zakazky malého rozsahu

1) Hodnota nepresahujici 100.000,- K¢ bez dané z pridané hodnoty v pripadé
verejnych zakazek na dodavky a sluzby.
Hodnota nepftesahujici 100.000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé
verejnych zakazek na stavebni prace

Povérenou osobou zadavatele jednat a Cinit potfebné Ukony je starosta obce, ktery bude
o realizaci zastupitelstvo informovat.

Verejna zakazka bude zadana nasledujicim zplsobem:

e vyzva povérené osoby zadavatele jednomu dodavateli k predlozeni cenové nabidky
(pfipadné dalSich pozadovanych podminek pInéni),

e rozhodnuti povérené osoby zadavatele o nabidce (na zdkladé dodavatelem predlozené
nabidky)

e uzavieni smlouvy povérenou osobou zadavatele (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé
rozumi rovnéZz doruceni dodavatelem potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti
pozadovaného plnéni dodavatelem)

e pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni verejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf.
jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné
apod.).



2) Hodnota od 100.001,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty do 500.000,- K¢ bez dané z
pridané hodnoty v pfipadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby.
Hodnota od 100.001,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty do 500.000,- K¢ bez dané z
ptridané hodnoty v pfipadé verejnych zakazek na stavebni prace.

Povérenou osobou zadavatele jednat a Cinit potfebné Ukony je starosta obce po predchozim
projednani a schvaleni v zastupitelstvu obce.

Verejna zakazka bude zaddna nasledujicim zpisobem:

Zadavatel vyzve pouze takové zdjemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z
hlediska
své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a vcéas dodat.

e vyzva tfem dodavateltim k predloZeni cenové nabidky (s vymezenim poZzadovaného plnéni
a pripadné dalsimi podminkami plnéni), a to i napfiklad emailovou formou.

e pfipadné uverejnéni vyzvy vhodnym zpusobem (Ufedni deska mésta, internetové stranky
obce, profil zadavatele)

e vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zdkona;
doba pro podani nabidek dodavateli je 7 az 21 dni dle rozhodnuti povéfené osoby zadavatele
obce; vyzva rovnéz bude obsahovat mozZnost zruseni zadavaciho fizeni

* hodnoceni nabidek: hodnoti tficlenna komise ustanovena starostou obce.

e rozhodnuti povérené osoby zadavatele (podlozené zpravou hodnotici komise) o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii predlozené
nejblizSimu jednani zastupitelstva obce k odsouhlaseni. Sdéleni usneseni zastupitelstva —
rozhodnuti vSem ucastnikim tizeni spolu se struénym odtvodnénim vybéru

e uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky), smlouvu uzavira starosta obce po rozhodnuti
zastupitelstva obce

e pripadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni zadavaciho fizeni; dlvodem pro zruseni
zaddvaciho fizeni mulze byt skuteCnost, Ze dodavatelé nepredloZili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem pozadované plnéni

3) Hodnota od 500.001,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty do 2.000.000,- KC bez dané z
pridané hodnoty v pfipadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby.
Hodnota od 500.001,- K¢ bez dané z pridané hodnoty do 6.000.000,- K¢ bez dané z
pridané hodnoty v pripadé veiejnych zakazek na stavebni prace

Povérenou osobou zadavatele jednat a Cinit potfebné ukony je starosta obce po predchozim
projednani a schvaleni v zastupitelstvu obce.

Zadavatel vyzve pouze takové zdjemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou
z hlediska
své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim poZzadované plnéni schopni radné a véas dodat.



Verejna zakdzka bude zaddna nasledujicim zplsobem:

e vyzva tfem dodavatelim k predloZeni cenové nabidky (s vymezenim pozadovaného
plnéni a pfipadné dalSimi podminkami pInéni), a to i napfiklad e-mailovou formou.

e uverejnéni vyzvy na webovych strankach zadavatele a na profilu zadavatele

e vyzva bude obsahovat rovnéz Udaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zdkona;
doba pro podani nabidek dodavateli je 10 az 30 dni dle zadani zadavatele; vyzva rovnéz bude
obsahovat moznost zruseni zadavaciho Fizeni.

¢ hodnoceni nabidek provadi nejméné tficlenna komise ustanovena starostou obce, v niz
by bylo vhodné, aby alespon jeden ¢len komise mél odbornost ve vztahu k poZzadovanému
plnéni

* rozhoduje zastupitelstvo obce na zakladé zdlivodnéného doporuceni hodnotici komise (s
ohledem na hodnotici kritéria)

e rozhodnuti povérené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé
stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vSsem ucastniklim Fizeni spolu se
stru¢nym odlvodnénim vybéru

e uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem, smlouvu uzavira starosta obce po schvaleni
zastupitelstvem obce

e pripadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni zadavaciho fizeni; dlvodem pro zruseni
zaddvaciho fizeni mulze byt skutecnost, Ze dodavatelé nepredlozZili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem poZadované pinéni.

Pokud pfi zadavani verejné zakazky malého rozsahu obec zjisti, Ze je na segmentu trhu s
pozadovanym plnénim niZsSi pocet dodavateld, nez ma byt dle vySe uvedenych pravidel
vyzvan, vyzve obec k podani nabidky vSechny takové dodavatele.

V pripadé, Ze bude uzaviena smlouva na plnéni pfevysujici 500 000,- K¢ bez dané z pridané
hodnoty, je tfeba smlouvu uverejnit na profilu zadavatele.

Kontrola dodrzeni postupu zadavatele
Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani zakazky budou vystupem

zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni dodrzeni zasad
podle §6 zakona.

a) text vyzvy poZadovanému poctu dodavatelll k podani nabidky a dalSich dokument(
vymezujicich predmét zakazky (napf. zaddvaci dokumentace, pokud je zpracovana)

b) nabidky podané dodavateli na zdkladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace i ocenéné
rozpocty, popt. nabidky, z nichZ vyplyva pInéni nabizené dodavatelem

c) protokol o otvirani obalek, zprava o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

d) rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se zdlivodnénim

e) smlouva uzavienda s vybranym dodavatelem, popf. v¢. dodatkl k ni (popfipadé
objedndvka)



Zavérecna ustanoveni

1. Zmény a doplnky této smérnice schvaluje zastupitelstvo obce.

2. Tato smérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva obce ¢. 34/2018 ze dne 25.4.2018
a timto dnem nabyva také platnosti.

3. Touto smérnici se rusi smérnice zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu ¢. 13
ze dne 4.10.2017

V Oknech 25.4.2018

Jaroslav Ourednik Eva Mllerova
mistostarosta: starostka :
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