Smérnice zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu
Obce Okna
¢. 13
Tato smérnice upravuje postup pti zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu
§ 27 Zakona ¢. 134/2016 Sb., o veiejnych zakézkach ve znéni pozdéjsich predpist a dale ve

znéni aktualizace schvalené Zastupitelstvem obce ¢.106/2017 dne 4. 10. 2017. K tomuto dni
nabyvéa Smérnice u¢innost.

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky malého rozsahu je rovna nebo niZsi:
- v pFipadé vefejné zakazky na dod4vky nebo veiejné zakazky na sluzby
2 000 000,- K¢ bez dané z pFidané hodnoty,
- nebo v pFipadé¢ vefejné zakdzky na stavebni price
6 000 000,- K¢ bez dané z pFidané hodnoty.

Uvedené limity pro vefejnou zakazku malého rozsahu jsou stanoveny zakonem &.134/2016
Sb. o vefejnych zakdzkach, ve znéni pozd&jsich predpisi (dale jen zakon), a jsou platné ke dni
schvaleni této smérnice. V pFipadé, Ze zdkon stanovi zmé&nu téchto limiti, plati pro tuto
smérnici limity stanovené zikonem.

Pii zadavéni vefejnych zakdzek je zadavatel povinen dle § 6 dodrzovat zésady
transparentnosti, zasady rovného zachdzeni se vSemi uchazeéi nebo zajemci, dodrzovat zakaz
diskriminace a dodrZovat nediskriminaéni postup.

Pravidla pro zaddvani vefejnych zakdzky malého rozsahu

1) Hodnota nepresahujici 50.000,- K& bez dan& z pFidané hodnoty v piipadé
velejnych zakazek na dodavky a sluzby.
Hodnota nepfesahujici 50.000,- K& bez dané z pridané hodnoty v piipadé
velejnych zakazek na stavebni prace

Povéfenou osobou zadavatele jednat a init potfebné tikony je starosta obce, ktery bude
o realizaci zastupitelstvo informovat.

Vefejna zakizka bude zaddna nasledujicim zptisobem:

* vyzva povefené osoby zadavatele jednomu dodavateli k predloZeni cenové nabidky
(pfipadné dalSich pozadovanych podminek plnéni),

* rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o nabidce (na zdkladé dodavatelem piedloZené
nabidky)

* uzavieni smlouvy povéfenou osobou zadavatele (uzavienim smlouvy se v tomto piipadd
rozumi rovnéZ doruceni dodavatelem potvrzené objednavky & piimé poskytnuti
pozadovaného plnéni dodavatelem)

* piipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky (nap.
jestliZze cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné
apod.).

2) Hodnota od 50.001,- K¢ bez dané z p¥idané hodnoty do 500.000,- K& bez dané z
pFidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby.
Hodnota od 50.001,- K¢ bez dané z p¥idané hodnoty do 500.000,- K¢ bez dané z
pridané hodnoty v piipadé vefejnych zakizek na stavebni prace.




Poveéfenou osobou zadavatele jednat a &init potiebné tikony je starosta obce po pFedchozim
projednani a schvaleni v zastupitelstvu obce.

Vetejnd zakazka bude zaddna nasledujicim zpisobem:

Zadavatel vyzve pouze takové zdjemce, o kterych mé vérohodné informace, e jsou z hlediska
své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni schopni fadné a véas dodat.

* vyzva tfem dodavateliim k pfedloZeni cenové nabidky (s vymezenim poZadovaného plnéni
a ptipadn€ dal$imi podminkami plné&ni), a to i napiiklad emailovou formou.

* piipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym zplisobem (ufedni deska mésta, internetové stranky
obce, profil zadavatele)

* vyzva bude obsahovat rovnéZz udaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro zadéni zakazky
(hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona;
doba pro podani nabidek dodavateli je 7 az 21 dni dle rozhodnuti povéfené osoby zadavatele
obce; vyzva rovnéZ bude obsahovat moZnost zrueni zad4vaciho ¥izeni

* hodnoceni nabidek: hodnoti tFi¢lenna komise ustanovena starostou obce.

* rozhodnut{ povéfené osoby zadavatele (podlozené zpravou hodnotici komise) o vybéru
nejvhodnéj§i nabidky na zdkladé ve vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii piedlozené
nejblizSimu jednani zastupitelstva obce k odsouhlaseni. Sd&leni usneseni zastupitelstva —
rozhodnuti vSem G¢astnikiim fizeni spolu se struénym odiivodnénim vybéru

* uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz dorudeni
dodavatelem potvrzené objednavky), smlouvu uzavird starosta obce po rozhodnuti
zastupitelstva obce

* piipadn€ rozhodnuti zadavatele o zruSeni zaddvaciho fizeni; divodem pro zruSeni
zadavaciho fizeni mize byt skuteCnost, Ze dodavatelé nepredloZili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popt. nabidky na zadavatelem poZadované plnéni

3) Hodnota od 500.001,- K¢ bez dané z p¥idané hodnoty do 2.000.000,- K¢ bez dané
z pridané hodnoty v pFipadé vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby.
Hodnota od 500.001,- K¢ bez dané z pridané hodnoty do 6.000.000,- K& bez dané
z pFidané hodnoty v pFipadé vefejnych zakazek na stavebni prace

Povetenou osobou zadavatele jednat a ¢init potfebné ukony je starosta obce po piedchozim
projednani a schvaleni v zastupitelstvu obce.

Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma v&rohodné informace, Ze jsou z hlediska
sv€ schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni ¥adné a v&as dodat.

Veftejnd zakazka bude zaddna nésledujicim zptisobem:

* vyzva tfem dodavatelim k ptedloZeni cenové nabidky (s vymezenim poZadovaného
plnéni a piipadné dal$imi podminkami plnéni), a to i napiiklad e-mailovou formou.

* uvefejnéni vyzvy na webovych strankach zadavatele a na profilu zadavatele

* vyzva bude obsahovat rovnéZ udaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro zadéni zakazky
(hodnotici kritéria), kterd v§ak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona;
doba pro podani nabidek dodavateli je 10 az 30 dni dle zad4ni zadavatele; vyzva rovnéZ bude
obsahovat moZnost zruSeni zadévaciho fizeni.




* hodnoceni nabidek provadi nejméné t¥i¢lenna komise ustanovena starostou obce, v niZ
by bylo vhodné, aby alespoii jeden ¢len komise mél odbornost ve vztahu k
poZadovanému plnéni

* rozhoduje zastupitelstvo obce na ziklad€ zdivodnéného doporuéeni hodnotici komise
(s ohledem na hodnotici kritéria)

* rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o vybéru nejvhodngjsi nabidky na zakladé ve vyzvé
stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vSem ucastnikiim ¥izeni spolu se
struénym odtivodnénim vybéru

¢ uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem, smlouvu uzavira starosta obce po schvéleni
zastupitelstvem obce

* pripadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni zaddvaciho fizeni; divodem pro zrudeni
zaddvacitho fizeni muZe byt skutenost, Ze dodavatelé nepfedlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem pozadované plnéni.

Pokud p¥i zadavani vefejné zakazky malého rozsahu obec zjisti, Ze je na segmentu trhu

s pozadovanym plnénim niz8i pocet dodavatelii, nez ma byt dle vySe uvedenych pravidel
vyzvan, vyzve obec k podani nabidky vSechny takové dodavatele.

V pripadé, Ze bude uzaviena smlouva na plnéni p¥evySujici 500 000,- K& bez dang
z pfidané hodnoty, je tifeba smlouvu uvefejnit na profilu zadavatele.

Kontrola dodrZzeni postupu zadavatele
Pro ucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadéni zakdzky budou vystupem

zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédéeni dodrZeni zdsad
podle §6 zakona.

a) text vyzvy pozadovanému poétu dodavateli k podani nabidky a dal$ich dokumentl
vymezujicich pfedmét zakazky (napt. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana)

b) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace & ocenéné
rozpocty, popf. nabidky, z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem

c) protokol o otvirani obélek, zprava o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

d) rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodn&jsi nabidky se zdivodnénim

e) smlouva uzavfena s vybranym dodavatelem, popt. v&. dodatkt k ni (popiipadé objednavka)

Zavérecna ustanoveni

1. Zmény a dopliiky této smérnice schvaluje zastupitelstvo obce.

2. Tato smérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva obce ¢. 106/2017ze dne 4. 10. 2017
a timto dnem nabyva také platnosti.

3. Touto smérnici se rusi smérnice zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu €. 11
ze dne 4.10. 2012

V Oknech 4. 10. 2017
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